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กรอกรายละเอียด บก.1 (แนบสำเนาหนังสือรับรองฯไม่เกิน 3 เดือน, ภาษี, บัตรประชาชนกรรมการ)
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(หมายเหตุ จะส่งข้อมูลคำขอ ต่อเมื่อกรอกข้อมูล บก.1, บก.1/1, บก.2 (ถ้ามี), บก.3 (ถ้ามี) ทั้งหมดให้เสร็จสิ้นก่อน เพราะ หาก ผู้ประกอบการส่งข้อมูลไปแล้ว จะไม่สามารถแก้ไข คำขอทำบัตรประจำตัวผู้ส่งออก-นำเข้าสินค้า)
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เมื่อคลิก พิมพ์ บก. 1 จะต้องแสดงแบบดังนี้
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(หมายเหตุ หากยังไม่ได้ส่งข้อมูล คำขอ บก.1 จะขึ้น DRAFT)
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(หมายเหตุ คำขอบก .1 ที่ส่งคำขอทำบัตรประจำตัวผู้ส่งออก-นำเข้าสินค้า เรียบร้อยแล้ว)
กรอกรายละเอียดบก.1/1 (แนบสำเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ)
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กรอกรายละเอียด บก.2 (แนบสำเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ)
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กรอกรายละเอียดของทนายความ บก. 3 (แนบสำเนาบัตรทนายความแบบมีวันหมดอายุ)
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การกรอกการทำบัตรประจำตัวผู้ส่งออก-นำเข้า เสร็จสมบรูณ์


ถ้าพิมพ์คำร้องฯ ไม่แสดงหน้าแบบด้านบน มีข้อสังเกต ดังนี้
1. จะต้องลงโปรแกรม Acrobat Version 10
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2. คลิก  Popup ออก ดังนี้
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เอกสารที่ต้องนำมาแสดงในการขอมีบัตรประจำตัวผู้ส่งออก-นำเข้าสินค้า

และ/หรือบัตรประจำตัวผู้รับมอบอำนาจ
1. แบบ  บก.1
· คือคำร้องขอมีบัตรฯ ให้กรรมการลงลายมือชื่อ และประทับตราสำคัญของบริษัท
· แนบสำเนาภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (PASSPORT) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 1 ชุด
· กรณีที่กรรมการลงนามร่วมกัน ให้ลงนามทุกคน  หรือกรณีระบุเงื่อนไขการลงลายมือชื่ออื่น ๆ  ให้แนบสำเนาภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางทุกคน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
2. แบบ บก.1/1
· คือหนังสือมอบอำนาจ  กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้รับมอบอำนาจ (บุคคลธรรมดา)  กระทำการแทน  ในการติดต่อราชการกับกรมการค้าต่างประเทศ  ในการขอรับบริการขอหนังสือสำคัญการส่งออก-นำเข้าสินค้า
· ให้ผู้มอบอำนาจ (กรรมการ) ลงลายมือชื่อ  และประทับตราสำคัญของบริษัท
· ให้ผู้รับมอบอำนาจ (บุคคลธรรมดา)  ลงลายมือชื่อ  และแนบสำเนาภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทาง พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องด้วย
· ให้ระบุชื่อพยาน  2  คน  และลงลายมือชื่อ (ไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชน)
· เอกสารการมอบอำนาจให้ติดอากรแสตมป์  30  บาท เป็นรายบุคคล
3. แบบ บก.2
· กรณีกรรมการผู้มีอำนาจลงนามไม่มาดำเนินการยื่นคำร้องด้วยตนเอง  ให้ยื่นแบบ  บก.2 หนังสือมอบอำนาจให้ยื่นคำร้องขอมีบัตรฯ
· ผู้รับมอบอำนาจต้องแนบสำเนาภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
· ให้ผู้มอบอำนาจ (กรรมการ) ลงลายมือชื่อ  และประทับตราสำคัญของบริษัท
· ให้ผู้รับมอบอำนาจ (บุคคลธรรมดา)  ลงลายมือชื่อ  
· ให้ระบุชื่อพยาน  2  คน  และลงลายมือชื่อ (ไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชน)
· เอกสารการมอบอำนาจให้ติดอากรแสตมป์  10  บาท
4. แบบ บก.3
· กรณีกรรมการผู้มีอำนาจลงนามมาไม่ครบ  หรือไม่มาดำเนินการยื่นคำร้องด้วยตนเอง  ให้ยื่น แบบ บก.3 หนังสือรับรองลายมือชื่อผู้มอบอำนาจ (กรรมการ)  โดยสมาชิกสภาทนายความเป็นผู้รับรองลายมือชื่อของผู้มอบอำนาจ
· แนบสำเนาภาพถ่ายบัตรประจำตัวสมาชิกสภาทนายความ (มีวันออกบัตร  และวันหมดอายุ)  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
2. คลิกที่นี่





กรอก Username กลางและ Password








1. คลิกที่นี่





คลิกที่นี่เพื่อปรับปรุงข้อมูล





คลิกที่นี่





คลิกที่นี่





คลิกที่นี่





คลิกที่นี่





คลิกที่นี่





5. สั่งพิมพ์ บก.1





3. กรอกจำนวนทำบัตรผู้รับมอบฯ (ถ้าไม่ทำให้ใส่ 0)





4. คลิกที่นี่





1. ชื่อกรรมการที่จะลงนามในคำร้องฯทำ 


    บัตรต้องมีชื่ออยู่ที่ช่องนี้








2. กรอกจำนวนทำบัตรกรรมการ (ถ้ามีบัตรกรรมการอยู่แล้วให้ใส่ 0)





6.ส่งข้อมูลคำขอ





1. คลิกที่นี่





1. คลิกที่นี่





2. คลิกที่นี่ เพื่อสั่งพิมพ์





2. User name บุคคลธรรมดา





1. คลิกที่นี่





3. คลิกที่นี่





5. คลิกที่นี่





6. คลิกพิมพ์ บก.1/1





7. คลิกพิมพ์ที่นี่ 





4. คลิกพิมพ์คำร้องร้อง





3. คลิกที่นี่





2. คลิกที่นี่





1. User name บุคคลธรรมดา





5. คลิกพิมพ์ที่นี่ 





กรอกรายละเอียดทนายตามสำเนาบัตรทนายความ





2. คลิกบันทึก





3. คลิกพิมพ์คำร้อง





4. คลิกพิมพ์ที่นี่ 





เลือก shrink to Printable Area





2. คลิกที่นี่





1. คลิกที่นี่





2. คลิก Internet Options





1. คลิกที่คำสั่ง Tools





5. คลิกที่นี่





4. คลิก เครื่องหมายถูก ออกให้เป็นช่องว่าง





3. คลิก Privacy








PAGE  
12

