
 

 

 

ตัวอย่างจดหมายขอทราบ User Name กลาง และ Password 
(ประเภทนิตบิุคคล) 

 

หัวจดหมายชื่อบรษิัท/ห้างหุ้นส่วน.............................. 

                                                                     

                                                                            วันที่.............................................. 
 

เรื่อง    ขอทราบ USER NAME กลาง และ PASSWORD (ประเภทนิติบุคคล)  
 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักบริการการค้าต่างประเทศ 
 

                  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................ บัตรประชาชนเลขที่..........................
และนาย/นาง/นางสาว.................................. .. บัตรประชาชนเลขที่ ........................ ......... ในฐานะ                  
กรรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันของบริษัท/ห้างหุ้นส่วน..............................................มีความประสงคจ์ะขอ
ทราบ User Name กลาง และ Password ของบริษัท/ห้างหุ้นส่วน ใหม่ เพ่ือให้บริษัท/ห้างหุ้นส่วนสามารถ
ด าเนินการท าธุรกรรมกับกรมการค้าต่างประเทศได้ต่อไป 
 

                  ทั้งนี้ บริษัท/ห้างหุ้นส่วน ขอมอบอ านาจให้ นาย/นาง/นางสาว........................................... 
บัตรประชาชนเลขท่ี.................................เป็นผู้ยื่นและรับ User Name กลาง และ Password ดังกล่าวแทน  
  

                  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะเก็บรักษา USER NAME กลาง และ PASSWORD นี้ไว้เป็นอย่างดี  
หากเกิดความเสียหายใดๆ บริษัท/ห้างหุ้นส่วน ขอรับผิดชอบเองทั้งสิ้น 
 

                   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและด าเนินการ 
 

  ขอแสดงความนับถือ 
                                 
 

  .........................................................  (กรรมการ) 
( ............................................... ) 
 

  .........................................................  (กรรมการ) 
( ............................................... ) 
 

  .........................................................  (ผู้ทีไ่ด้รับมอบอ านาจ) 
( ............................................... ) 

                                                                            

เอกสารแนบ     ***รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ** 
                   1. หนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุน้ส่วน ยอ้นหลัง ไม่เกิน 3 เดือน 
    2. ส าเนาบัตรประชาชนกรรมการผูม้ีอ านาจลงนาม 
    3. บัตรประชาขนผูท้ี่ไดร้ับมอบอ านาจ (ตัวจรงิ)  
 

หมายเหต ุ   กรรมการผูม้ีอ านาจลงนามให้เป็นไปตามหนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุน้ส่วน 

ตรา
ประทบั 



 

 

 

ตัวอย่างจดหมายขอทราบ User Name กลาง และ Password 
(ประเภทบุคคลธรรมดา) 

 
                                                                     
                                                                            วันที่.............................................. 
 

เรื่อง    ขอทราบ USER NAME กลาง และ PASSWORD (ประเภทบุคคล)  
 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักบริการการค้าต่างประเทศ 
 
                   ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................ บัตรประชาชนเลขที่.................................. 
มีความประสงค์จะขอทราบ User Name กลาง และ Password ใหม่ เพ่ือให้ข้าพเจ้าสามารถด าเนินการ               
ทางธุรกรรมกับกรมการค้าต่างประเทศไดต้่อไป   
 

                    ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะเก็บรักษา USER NAME กลาง และ PASSWORD นี้ไว้เป็นอย่างดี  
 

                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและด าเนินการ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
                                 

 
 

                                          ลงชื่อ  .......................................................   
(....................................................) 

                                                               ผู้ยื่นเอกสาร 
 
                     
 
เอกสารแนบ    บตัรประชาชน (ตัวจริง) 
 
หมายเหตุ       ผูย้ื่นเอกสาร ต้องมา ยื่นเอกสารและลงนามตอ่หน้าเจ้าหน้าที่เท่านั้น 
 


