
รายละเอียดการแนบเอกสารและการลงนาม 
ในค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวผู้ส่งออก-น าเข้าสินค้าฯ 

ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ (Registration Database) 
 
***กรณีกรรมการไม่มายื่นค าร้องขอมีบัตรด้วยตนเองให้ยื่นแบบ บก.2 และ บก.3 
 
1. บก.1 ค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวผู้ส่งออก/ผู้รับมอบฯ (แนบส าเนาหนังสือรับรองบริษัทฯ 
ไม่เกิน 3 เดือน, ส าเนาภาษบีริษัทฯ, ส าเนาบัตรประชาชนกรรมการหรืออื่นๆ) 
2. บก.1/1 มอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ส่งออก-น าเข้าสินค้า (แนบส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ) 
3. บก.2 มอบอ านาจให้ย่ืนค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวผู้ส่งออก/บัตรผู้รับมอบฯ (แนบ
ส าเนาบัตรประชาชนผูร้ับมอบอ านาจ) 
4. รายละเอียดของทนายความ บก. 3 หนังสอืรับรองลายมอืชื่อผู้รับมอบอ านาจ 
(แนบส าเนาบัตรทนายความแบบมีวันหมดอายุ) 

 
การลงนามในค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวผู้ส่งออก-น าเข้าสินค้าฯ 

1. แบบ บก. 1 
หน้าแรก กรรมการลงนามด้านล่าง และประทับตราบริษัทฯ 
หน้าสอง (ตรงซ้ายล่าง) 

- ถ้ากรรมการมาย่ืนเอกสารฯ เอง กรรมการลงนาม 
- ถ้ากรรมการไม่มายื่นฯ ผู้รับมอบอ านาจท่ีมีชื่อตามแบบ บก. 2  

เป็นผู้ลงนาม 
2. แบบ บก. 1/1 

- ตามจ านวนผู้รับมอบฯที่จะท าบัตร (เช่น ท าบัตรผู้รับมอบฯ 2 ใบ แบบ 
บก. 1/1  2 ชุด) 

- ติดอากรแสตมป์ 30 บาทต่อชุด 
- หน้าสองกรรมการลงนามและประทับตราบริษัทฯ/ผู้รับมอบอ านาจลง

นาม 
- หน้าสองพยานให้ลงนามและเขียนชื่อในวงเล็บให้เรียบร้อยไม่ต้องแนบ

เอกสาร 



3. แบบ บก. 2 (ใช้กรณีกรรมการลงนาม 2 คน แต่มายื่นเอกสารคนเดียว และกรณี
มอบอ านาจให้ยื่น) 

- ใช้ 1 ชุด ผู้รับมอบท่ีถือเอกสารมายื่นต่อเจ้าหน้าท่ี และจะต้องลงนาม
ท่ีแบบ บก. 1 หน้าสอง 

- ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
- กรรมการลงนามและประทับตราบริษัทฯ/ผู้รับมอบอ านาจลงนาม 
- พยานให้ลงนามและเขียนชื่อในวงเล็บให้เรียบร้อยไม่ต้องแนบเอกสาร 

4. แบบ บก. 3 (ใช้กรณีกรรมการไม่มา มอบอ านาจให้ผู้รับมอบอ านาจมายื่น) 
- ใช้ 1 ชุด 
- กรรมการ และทนายความลงนามในเอกสาร 

 
เอกสารแนบค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวผู้ส่งออก-น าเข้าสินค้า 

1. ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทฯ ไม่เกิน 3 เดือน (ถ่ายให้ชัดเจนกรรมการลงนามและ
ประทับตราบริษัทฯ) 

2. ส าเนาภาษีบริษัทฯ (ถ่ายให้ชัดเจนกรรมการลงนามและประทับตราบริษัทฯ) 
3. ส าเนาบัตรประชาชนกรรมการ หรืออื่น ๆ (ถ่ายให้ชัดเจนกรรมการลงนาม) 
4. ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ หรืออื่น ๆ (ถ่ายให้ชัดเจนผู้รับมอบอ านาจลง

นาม) 
5. ส าเนาบัตรทนายความแบบมีวันหมดอายุ (ถ่ายให้ชัดเจนทนายความลงนาม) 

 


