กรมการค้าต่างประเทศ

คู่มือการลงทะเบียนขอ Username กลาง ประเภทนิติบุคคล
1. 
เข้าสู่ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ ผ่านช่องทาง http://reg-users.dft.go.th จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป [image: image1.png]G
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รูปที่ 1 หน้าจอระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ
2. เลือกเมนู “ลงทะเบียนขอ User Name กลาง”  
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รูปที่ 2 หน้าจอการเข้าสู่หน้าจอการลงทะเบียนขอ Username กลาง
3. 
อ่านข้อกำหนดของกรมการค้าต่างประเทศ จากนั้นคลิก “ยอมรับเงื่อนไข” และ “continue” ตามลำดับ  ดังรูป
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Department of Foreign Trade (DFT) is a government agency responsible for authorization of export and import of goods. Juristic person and/or individual person

register for a main username to access to DFT’s electronic system must be able to prove their existence by providing proof from related government agency.The person
shall grant a permit to DFT to utilize their data for DFT's related task.

Therefore, the accuracy of the data is very important. In case false information found, DFT reserves the rights to terminate an access to DFT's electronic system
at any time without prior notice and the person shall be punished under related laws.
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รูปที่ 3 หน้าจอแสดงข้อกำหนด และการยอมรับเงื่อนไขของกรมการค้าต่างประเทศ
4. 
เลือกประเภทผู้ประกอบการ เป็น “นิติบุคคล” จากนั้นคลิก “Next” ดังรูป
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รูปที่ 4 หน้าจอการเลือกประเภทผู้ประกอบการ
5. เข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลนิติบุคล ทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์และเป็นจริงทุกประการ
5.1 ข้อมูลนิติบุคคล
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Telephone No.:

Inssns: | 02000328454
Fax No.:
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รูปที่ 5 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติบุคคล ส่วนที่ 1

5.2 ที่อยู่ (ภาษาไทย) อ้างอิงตามหนังสือรับรองนิติบุคคล (บริษัท/ห้างหุ้นส่วน) กรณีเป็นบุคคลธรรมดาต้องมีใบทะเบียนพาณิชย์
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รูปที่ 6 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติบุคคล ส่วนที่ 2

5.3 

ข้อมูลที่อยู่ (ภาษาอังกฤษ)

หมายเหตุ : ข้อมูลเลขที่, หมู่ที่, จังหวัด, อำเภอ/เขต, ตำบล/แขวง และรหัสไปรษณีย์ ใช้ข้อมูลเดียวกับที่อยู่ (ภาษาไทย) ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้  ถ้าที่อยู่ภาษาไทยมีชื่อตรอก/ซอย และถนน ต้องพิมพ์ภาษาอังกฤษด้วย
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รูปที่ 7 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติบุคคล ส่วนที่ 3

5.4 ที่อยู่ตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล ให้คลิกตรงปุ่มสีฟ้า ข้อมูลที่กรอกมาข้างบนก็จะมาแทนที่ และข้อมูลส่วนนี้จะไปปรากฎในหน้าหนังสือรับรองการส่งออก-นำเข้าสินค้า
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Note: Information below will be used on Import-Export permit.

' 8 owilh User Name nmeaiassinu In X

éhatine / Example

suavduaniagnenine :
Address (Thai) :
Fowia :
Province:NTWMuvIUAS 10500
suauduaiiadadonay :
Address (English) .12 SOI SILOM 14, SILOM ROAD, SI PHRAYA, BANG RAK,

Fowda:

Province :

suazduafiagneing | vl 1 wi 2 s 1 duaunonseaa dwnaiiasuun’
Address (Thai) :

Fonda | uuwas 11000
Province:

smnxlﬁumﬁanjmmﬁanqu 1 MOO 2, NONTHABURI 1 ROAD, BANG KRASO, MUEANG
Address (English): ~ NONTHABURI,

Fowda | NONTHABURI 11000
Province:

; e et A &
e @ vinusunsualusneasidaanagsiuil lunsdiinaguas
viazaalinsonutayainsu Avual
Note : Address details can be edited here.

eilansunsilaviiagavinBinhiusurianms  List of Authorized directors





รูปที่ 8 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติบุคคล ส่วนที่ 4

5.5 รายชื่อกรรมการซึ่งลงชื่อผูกพันบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการ
1) คลิก “เพิ่มข้อมูล” จะต้องเพิ่มรายชื่อกรรมการซึ่งลงชื่อผูกพันบริษัทให้ครบทุกท่าน ตามหนังสือรับรองนิติบุคคล 
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Address (English):  NONTHABUR,

Souia | NONTHABURI 11000

Province:
wingwie : vuaansudlungasdsadiagand uasdiia

viuaznabiassaiayaiinm fvuali
Note : Address details can be edited here.

SedianssuMetastarminsEmhiusuefaams / List of Authorized directors

einnusEu/inal S S e ) Trm e )
Authorized Signature 1D Card No./Passport No. Name of Authorized director(Thai) Name of Authorized director(English)

v 3100400103781 wamaday sTuY MR.TEST SYSTEM

s tziousian / Usemname and Password

Username: |~ DFT45678

Password

Confirm password:

indadanain iasannd Username i tuszuuuds

Copyright 2009- 2010 Department of Foreign Trade Al rights reserved
wiman/Home | aswziiins Usermame nano/Register Member





รูปที่ 9 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติบุคคล ส่วนที่ 5-1
2) บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก “save” ดังรูป
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1/2 SOI SILOM 14, SILOM ROAD, S| PHRAYA, BANG RAK,

Fonla
Province Gl vinsafanssunisisasanavivudin/iudusians / Authorized Directors
2 AayanssumsiasiiagaviuuSinhiudusiiants / Data of Authorized Directors
nanduafiagnen .
Adaress (Th da(ie): | ww v vesay wana: | s
First name (Thai): Last name (Thai)
Ha(@onqm): | MR. v wwana: | SYSTEM
- First name (English): Last name (English):
o
Provir @ dunssumsdeasiagniuyiimaiudiuidants
Authorized Signature.
nuanduatiadmndo Wsanifas: © Jassvr@nlszanay/Thai Cizen ID Card
S (Gl Identification Type' ) Tusndeysvindaauanadna/Alien ID Card
. wilsdauduma/Passport
Provir widaaugnalivieululsumalng/Work Permit
Aszna: | THALAND v
Country
wnmaufar | 31004

D Card No.
M 2anl a1 Fowia

Issuing Province:

1Add

J fufiaanias:

asfiauniuuddn/vuan Issuing Date:

Fams

Authorized Signature Fuiunaaiaos:

imieasdagn v uaTy Expiry date

e Furdawd v
sohtionrzan /Usema)

Date of birth

souamnmuas/Bangkok v

0110812557

W

Funanua
Issuing District

dnd
Nationaity

521as/PHRANAKHON

wuunaaad / Not expired

[
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WnAmaT. | S vevTueTsT
1D Card No.
suanSuaiiatan aanti ou dowtas | AsawaNuAS/Bangkok N Funahua | wsruas/PHRANAKHON
Adaress (Th: Issuing Province: Issuing District
fufiaanias:
Issuing Date:
o Fuitwaaigias: wunaaaaii / Not expired
Provi Expiry date
- Tundaw iia |
Sasduatiadmnds Date of birth Nationaity
Adaress (Engli
msdwyi: | 0886777833 Wsas | ¢
o Telephone No Fax No.
Provi

A dagennianlszids:

71 (nw'lna) / Residence Registration Address (Thai)

wanit widt s
M Address No Moo Building/Vilage:
asan/san auu
Lane/Soi Street
1Add
- Towta - M Funanua
asdanmiudin/udo Province: District
s

Authorized Signature Al v swele:
umsTanofonnuLsEw uds Sub-District Zip code:

suhbiosan / Usemal

A dagennianlszids:

71 (nwndenau) / Residence Registration Address (English)
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Province DANGH B viunaianssumsdoasdannviuutin/iudiuians / Authorized Directors
PRSI A iiagaunianisdnlzan (nnntu) [ Residence Registration Address (Thai)
Adaress (Th:
i 1 wift | 3 ey
Adaress No. Moo Building/Village:
o asan/zan .
o Lane/Sol Street
Fowfa: | wumENonthaburi M Funakua; | WINTBANG KRUA v
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CETER (A vl v Al
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o P
Provi
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i |1 wifi | 3 ey
Adaress No. Moo Building/Village:
Lane/Sol Street
Fowa: | NONTHABURI Funaliun; | BANG KRUAI
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รูปที่ 10 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติบุคคล ส่วนที่ 5-2
6. 
ข้อมูลการเข้าใช้งานระบบ ให้กรอก Username กลาง และ Password (นิติบุคคล) จากนั้นคลิกที่ “ดำเนินการต่อ” ดังรูป
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Address (Thai)

Fowia | wum 11000
Province:

smanfuaiagansndonaw | 1MOO 2, NONTHABURI 1 ROAD, BANG KRASO, MUEANG
Address (English):  NONTHABUR,

Fonin NONTHABURI 11000
Province:
winawa : iuanaudluneandeataddoud unsdffiaguas
viuaznabiassaiayaiinm fvuali
Note : Address details can be edited here.

SedianssuMetastarminsEmhiusuefaams / List of Authorized directors

aofannyiuinudmd [ —— da-ana nssums (un) da-ana nssums (Sanqs)

Sams
Authorized Signature 1D Card No./Passport No. Name of Authorized director(Thai) Name of Authorized director(English)

v 3100400103781 wamaday sTuY MR.TEST SYSTEM

s tziousian / Usemname and Password

Username: | myusemame
Password

Confirm password:

Copyright 2009- 2010 Department of Foreign Trade Al rights reserved
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รูปที่ 11 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติบุคคล ส่วนที่ 6
7. เข้าสู่หน้าจอแสดงผลการลงทะเบียนขอ Username กลาง (นิติบุคคล)
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Copyright 2009- 2010 Department of Foreign Trade Al rights reserved

wimdn/Home |  aswzdii Username nan/Register Member





รูปที่ 12 หน้าจอแสดงผลการลงทะเบียนขอ Username กลาง (นิติบุคคล) 
8. กรอก Username กลาง และ Password (นิติบุคคล)
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รูปที่ 13 หน้าจอการเข้าสู่การ Login ด้วย Username กลาง (นิติบุคคล) เสร็จสมบูรณ์
9. เลือกเมนู “ทะเบียนประวัติ” เพื่อทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์
1. คลิกที่ ทะเบียนประวัติ 
2. ระบบจะขึ้น “สถานะรอการยืนยันความถูกต้อง” ให้ทำการตรวจสอบข้อมูลนิติบุคคลให้ครบถ้วน ถูกต้อง หากพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขให้ถูกต้องได้ เมื่อตรวจสอบแล้วว่าถูกต้อง                       ให้ดำเนินการข้อ 3 ต่อไป 
3. ให้กด Save จะขึ้นว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”
4. คลิกที่ Confirm ระบบจะขึ้น “ ยืนยันการส่งข้อมูล”
5. ให้อ่านก่อนส่งคลิก “ ตกลง”  เพราะเมื่อทำการคลิกตกลงแล้ว จะไม่สามารถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้อีก 
6. ระบบจะขึ้น “สถานะยืนยันความถูกต้องของข้อมูล” เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ
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